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SELYE JANOS KORHAZ

AZ INTEZMENYBEN MUKODTETETT KOMMUNIKACIOS FORUMOK
MUKODESISZABALYAI ES FELADATALI

1. Az intézményi irdnyitas irdsos eszkizei

1.1. Az intézmény mikddésében maradéktalanul biztositani kell a torvényességet és a
szakszerliséget. Ennek fontos feltétele, hogy a munkatérsak folyamatosan megismerjék, és

helyesen alkalmazzak a tevékenységiiket meghatarozé szabélyokat.

1.2. Az intézményben a szakteriilet szerint illetékes igazgaté felelés az irdnyitds irasos
eszkozeinek kiadésaért és végrehajtasuk ellenbrzéséért. A kérhaz jogi képviselsje gondoskodik

arr6l, hogy az iranyitds irdsos eszkdzei dsszhangban élljanak a jogszabalyok rendelkezéseivel.
1.3. Fajtai:
1.3.1. Féigazgatoi utasitds:

Az utasitasban szabalyozhaté az intézmény és az irdnyitasa ald tartozé szervezetek feladata,
kotelezettsége. Az utasitds altaldban a magasabb szintli jogforrdsok &ltal meghatdrozott
feladatok végrehajtasdéhoz sziikséges anyagi, szervezeti, személyi feltételek kozvetlen

meghatdrozasa és az egységek/alarendelt szervek miikddésére iranyul.
1.3.2. Korlevél:

A korlevél az igazgatosag kozleményei mellett felhivja a figyelmet a megjelent és az intézmény
mitkddése szempontjabdl lényeges jogszabalyokra, szakmai irdnyelvekre és moddszertani
levelekre, valamint az intézmény altal szervezett szakmai és tudomanyos rendezvényekre. A
korlevél szervezeti egységek, valamint az érdekvédelmi szervezetek szamara is lehetdséget
nyujt a kozérdekl informaciok kozzétételére. A Korlevelek a korhaz postai rendszerén keresztiil

keriilnek kdzzétételre.
1.3.3. Szabdlyzatok:

A Vezet6i Testlilet koteles irdsban szabédlyozni a korhdz és szervezete teljes tevékenységét. A
szabélyozas alapja a keretszabalyozast képezd jelen Szervezeti Miikdési Szabalyzat (SzMSz).
Amennyiben az SzMSz egyes fejezeteiben foglalt eldirdsok részletesebb szabalyozést

igényelnek, ugy azokat kiilon szabalyzatban kell rogziteni. Bizonyos teriiletekrdl kiilén
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szabalyzat készitend6 akkor is, ha ezt magasabb szint(i jogszabély, a féigazgaté vagy a fenntartd

irja el6. A Szabélyzatok a korhaz postai rendszerén keresztiil keriilnek kézzétételre.

1.3.4. Szakmai protokollok:

A gyogyitas és az &polas terliletére az egészségligyi korményzat szakmai protokollokat dolgoz
ki, melyekrél az érintett szakteriileteket a foigazgat6 tajékoztatja. Ezek alapjéan és figyelembe

vételével kertilnek kidolgozésra az osztalyos protokollok.

1.3.5. Munkatervek:

A tervszer(i munkat a koltségvetési id6szakra bontott munkatervek biztositjak. A munkaterv a

stratégiailag fontos terveket tartalmazza igy:

- orszagos hatdskort szervek éltal kitlizétt feladatokbdl a kérhazra harulé feladatokat,
- a felsészintli vezetés szimara a dontést elokészité hattéranyagok készitésének kotelezettségét,
- a kérhaz komplex feladat- és ellenérzési terve végrehajtasi tervébdl adodé tevékenységeket,

- a feladatok és kotelezettségek hataridejét és felelds(6ke)t, osztalyokat.
1.3.6. Eléterjesztés:

El6terjesztést kell késziteni, ha azt:

- felsdbb szerv vagy vezetd hatdrozata, illetve dontése eléirja, vagy ha
- a vezetd valamely témaban fels6bb szintli dontést kezdeményez.
1.3.7. Jelentés:

Jelentést kell késziteni, ha:
- azt fels6bb szerv vagy vezetd elbirja, vagy ha
- a vezetd sziikségesnek tartja, hogy egy fontosabb kérdésrdl vagy sajat hataskorben tervezett

intézkedésrdl a felsébb szervet vagy vezetdt tajékoztassa.
1.3.8. Tdjékoztato:

Téjékoztatot kell késziteni, ha:

- azt felsobb vezeto igényli vagy ha

- az egylittmiikddést, kapcsolattartast szolgalja.
1.3.9. Utmutatok:
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7.4. A betegek személyiségi jogainak sérelmét jelenti kiilondsen az, amennyiben a korhaz vagy
annak munkatarsa megszegi az 1997.évi CLIV. t6rv. az egészségligyrol (a tovabbiakban: Eii.

tv.) 138.§.-aban foglalt titoktartasi kotelezettséget.

7.5. Az orvost a (kérhaz), valamint az egy€b egészségiigyi dolgozét az Eii. tv. 138. §. )
foglaltak szerint nem kéti e titoktartasi kotelezettség, ha az adat kizlésére jogszabaly kételezi,
illetéleg arra lehetéséget ad vagy kozlését az Eii. tv. illetdleg a végrehajtasardl rendelkezs

Jjogszabaly végrehajtasa sziikségessé teszi, igyszintén, ha az adat kézlésére az érdekelt személy

felhatalmazza.
7.6. Az el6z6 bekezdésben hivatkozott Jogszabalyi kotelezettséget irnak eld:

Az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédé személyes adatok kezelésérdl és védelmérsl szolo

1997. évi XLVIL torvény rendelkezései szerinti adatszolgéltatasok.

A rendkiviili haldleset esetén kévetendd eljarasrol sz6l6 351/2013 (X.4.) Korm. rendelet

alapjan.

7.7. Az Eli. tv. 24. §, valamint az egeszségligyi €s a hozzdjuk kapcsolodé adatok kezelésérdl és
védelmérol sz6lé6 1997. évi XLVIL. tv. figyelembe vételével az érintett személy kérelmére
egészségligyi dokumentacidjanak masolatat - sajat koltségére - részére vagy teljes bizonyito

erbvel rendelkezé magénokirattal igazolt meghatalmazottja részére teljes kortien ki kell adni.

7.8. Az egészségiigyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. torvény 7 §-nak (1.) bekezdése szerint minden
betegnek joga van - jogszabalyban meghatarozott keretek kozott - az egészségi allapota altal
indokolt megfeleld, folyamatosan hozzaférhetd és megkiilénboztetés nélkiili egészségiigyi
ellatishoz. A 98. §. (5.) bekezdés alapjan az apolasi-gondozasi tevékenységrél, dpolasi-

gondozasi dokumentéciot kell vezetni, amely része az egészségiigyi dokumentacionak.





















